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ERFA-Gruppe
,Leitende Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im Biiro”

Die Veranstaltungsreihe richtet sich an Personen, welche das Biiro eines Handwerkbetriebs leiten —
oftmals als Quereinsteiger ohne passende Ausbildung.

Der Kurs bietet die Gelegenheit zum moderierten Erfahrungsaustausch; Fachleute geben jeweils
Impulsreferate und stehen auch fiir den nachfolgenden Austausch zur Verfligung.

Die Reihe umfasst 6 Nachmittage, jeweils von 13 — 17 Uhr; Beginn ist am 11.September 2019
Moderiert werden die Veranstaltungen von Gert Hager, Internationale Wirtschaftsberatung Hager,
Pforzheim.

Ablauf/Inhalt

1. Mittwoch, 11.09.2019, 13.00 — 17.00 Uhr
»Wie finde und binde ich heutzutage passende Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sowie Azubis?“
- Referentin: Beate Karcher, Personalberaterin Handwerk 2025

2. Mittwoch, 18.09.2019, 13.00 — 17.00 Uhr
,Lohnabrechnung, Sozialversicherung & Co. — was muss ich wissen?“
- Referent: Achim Lamprecht, IKK classic

3. Mittwoch, 25.09.2019, 13.00 - 17.00 Uhr
,Moderne Biiroorganisation — Chancen der Digitalisierung“
- Referent: Fa. Dérwang, Tiefenbronn

4. Mittwoch, 02.10.2019, 13.00 — 17.00 Uhr

,DSGVO, Abmahnungen, Unterlassungserkldrungen, AufSensténde, Mdngeleinreden usw. — wie soll
ich damit umgehen?”

- Referent: Dominik Guneri, Rechtsanwélte Descharmes & Giineri Pforzheim

5. Mittwoch, 09.10.2019, 13.00 — 17.00 Uhr
,Social media — Mindestanforderungen im modernen Betrieb”

(facebook, pinterest, instagram u.a., Schutz vor Trojanern und Viren, Datenschutz und -sicherung)
- Referent: Frank Kuibler, internet + media GmbH, Pforzheim

6. Mittwoch, 16.10.2019, 13.00 — 17.00 Uhr

»,Umsetzung der bisherigen Inhalte im Betrieb; Férdermittel und Férderprogramme fiir Qualifizierung
und Finanzierung”

- Referent und Moderator: Gert Hager, Wirtschaftsberater IWB
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MINISTERIUM FUR WIRTSCHAFT,
ARBEIT UNDWOHNUNGSBAU

Kursgebiihr: 195.-- € pro Teilnehmer/in

In der durch die Forderung reduzierten Kursgebiihr sind sowohl das Catering als auch samtliche
Seminarunterlagen fiir die Teilnehmerinnen und Teilnehmer enthalten.

Die Veranstaltungsreihe kann nur als Ganzes gebucht werden und findet statt im Haus des
Handwerks, Wilferdinger Str. 6, 75179 Pforzheim.

Die Mindestteilnehmerzahl liegt bei acht Teilnehmerinnen und Teilnehmer (max. 16 Teilnehmer/
innen) — wird die Mind.teilnehmerzahl nicht erreicht, behalt sich die Kreishandwerkerschaft eine

Absage der ERFA-Gruppe vor.

lhre
Kreishandwerkerschaft Pforzheim-Enzkreis

Anmeldung erbeten bis spatestens zum 28. September 2019 an
Kreishandwerkerschaft

Pforzheim-Enzkreis

Wilferdinger Str. 6

75179 Pforzheim

Per Post oder Fax 07231-314681 oder Email: info@kh-pforzheim.de

Fiir die Erfa-Gruppe , Leitende Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im Biiro”

melden wir hiermit folgende Person/en an:

1.
Vorname Name
2.
Vorname Name
Absender:

Datum: Unterschrift/Stempel:


mailto:info@kh-pforzheim.de

